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Resolugdo CONSED n°. 4 Aparecida de Goiénia, 28 de maio de 2008.

Homologa o Regulamento do Centro de Linguas.

O Presidente do Conselho Departamental — CONSED, reunido nesta data, no uso de
suas atribuicdes, com base no Regimento Interno, resolve que:
Art. 1°. O Centro de Linguas do curso de Letras desenvolve projetos de extensdo, que aten-
dem as necessidades dos académicos e da comunidade em geral em rela¢do ao processo ensi-
no-aprendizagem da Lingua Portuguesa, Inglesa e das linguas neo-latinas, meios indispensa-
veis para a viabilizagdo dos relacionamentos entre os diversos tipos de funcfes das pessoas e
tipos de instituicbes componentes da sociedade.

Art. 2°. Sdo objetivos do Centro de Linguas:

I. oferecer, sem fins lucrativos, cursos de Portugués, Inglés e linguas neo-latinas a comunida-
de académica, aos alunos do Colégio de Aplicacdo Alfredo Nasser e comunidade em geral;

I1. criar oportunidades para pesquisas e estagios dos professores e alunos do curso de Letras
em nivel de graduacéo e pos-graduacdo;

I11. promover formacéo pessoal e profissional continuada.

Art. 3°. A gestdo do Centro de Linguas é da competéncia da Diretoria Académica, vinculada
a Coordenacéo de Iniciacdo a Pesquisa e Extensdo, em consonancia com o Instituto Superior
de Educagéo — ISE.

Art. 4°. Compete ao coordenador do Centro de Linguas e ao coordenador do Programa de
Extenséo:

I. definir, no fim de cada semestre, 0 nimero de vagas e o0s horéarios de funcionamento das
turmas;

I1. viabilizar, junto a autoridade competente, a utilizacdo do espaco fisico;

I11. elaborar e garantir a manutencdo de arquivos de consulta atualizados sobre o corpo docen-
te e discente do Centro de Linguas, incluindo: eventuais contratos, fichas de inscricdo com
nomes, enderecos e telefones dos professores e alunos; listas de frequéncia e conceitos ou
notas; programas das disciplinas ministradas; livro de registros de certificados expedidos;

IV. divulgar, semestralmente, no ambito interno e externo da institui¢éo, os cursos oferecidos
e as demais atividades do Centro de Linguas;

V. assinar documentos referentes ao Centro de Linguas;

VI. encaminhar ao Departamento Financeiro, até o Gltimo dia de cada més, a rela¢do dos pro-
fessores, com a respectiva carga horaria, e a relacdo dos monitores com direito a descontos na
mensalidade;

VII. solucionar, junto a Diretoria da Faculdade, eventuais problemas pedagogicos ou adminis-
trativos que comprometam o funcionamento ou desenvolvimento dos cursos;

VIII. convocar e presidir reunides relativas ao Centro de Linguas.

Art. 5°. Os professores Consultores do Centro de Linguas serdo, preferencialmente, os pro-
fessores de orientacdo de préatica e estagio supervisionado do curso de Letras, com as seguin-
tes competéncias

Art. 6°. Compete aos professores consultores dos alunos regentes do Programa de Extenséao
no Centro de Linguas:

. assistir e avaliar aulas ministradas pelos alunos monitores regentes, bem como fornecer-lhes
sugestdes sobre conteudos, metodologias, recursos didaticos e processo avaliativo;



I1. acompanhar a execucao do plano de ensino proposto para o semestre letivo;

I11. verificar a preparacéo e a correcgao de atividades;

IV. avaliar o desenvolvimento das atividades pedagogicas da area e encaminhar conclusdes e
propostas ao Coordenador;

V. elaborar e atualizar as atividades referentes a exame de nivel para ingresso ao curso;

VI. informar ao Coordenador do curso de Letras quaisquer irregularidades que envolvam os
alunos, monitores e professores dos cursos.

Art. 7°. Compete ao Corpo Docente do curso de Letras, constituir equipes de professores ha-
bilitados para oferecer, em carater de extensdo, com projetos e planos de ensino definidos e
aprovados pela Coordenacdo de Extensdo, cursos de formacdo continuada a professores da
area das linguagens, cddigos e suas tecnologias e a profissionais e estudantes de outras areas
do conhecimento.

Art. 8°. Os critérios de selecdo do aluno regente do Programa de Extensdo no Centro de Lin-

guas seré elaborado pelo Corpo Docente do curso de Letras e levard em conta as habilidades,

competéncias e atitudes do candidato, por meio de avaliacdo escrita, entrevista e pratica de

aula, na seguinte ordem de prioridade:

1°. alunos em fase de estagio de docéncia;

2°. alunos em fase de estagio de semi-docéncia;

3°. alunos em fase de estagio de observacdo de docéncia;

4°, alunos que nao estejam em fase de estagio e que demonstrem, por meio de avaliagdes, 0
perfil desejado para o curso; e,

5°. professores convidados.

Art. 9°. Os alunos regentes no Centro de Linguas:

I. em fase de estagio de docéncia, terdo suas horas de regéncia contadas com validade de esta-
gio;

Il. em fase de estagio de semi-docéncia, observacdo de docéncia e 0s ndo estagiarios terdo
suas horas de regéncia contadas e certificadas como atividades complementares;

I11. assinardo, antes de assumir a regéncia, o termo de compromisso com a atividade docente.

Art. 10. O aluno regente do Programa de Extensdo no Centro de Linguas exercera suas ativi-
dades, a partir da data da assinatura do termo de compromisso, sem qualquer vinculo empre-
gaticio com a Faculdade, recebendo incentivo maximo de 40% de desconto no valor de cada
parcela inteira subsequiente a primeira parcela do semestre.

Paragrafo Gnico: E vetada a concessdo de incentivo a Extensdo, ao aluno com qualquer outro
tipo de beneficio desta ou de outra instituig&o.

Art. 11. S8o procedimentos para o inicio e o término dos cursos do Centro de Linguas, na
seguinte ordem:

I. 0s interessados se inscrevem ao curso, junto & Coordenacdo do Centro de Linguas;

I1. completado o nimero minimo de alunos inscritos, a Coordenacdo do Centro de Linguas
solicita a abertura da turma para o processo de matriculas, com emissdo dos boletos de paga-
mento;

I11. 0 aluno ou seu representante legal apresenta o comprovante do pagamento e assina o Con-
trato de Prestacdo de Servicos Educacionais;

V. ao término do curso, a Coordenacdo do Centro de Linguas recebe o diario de classe do
professor, emite, registra os certificados e os disponibiliza aos alunos; e,



V. a Coordenacao do Centro de Linguas constitui e arquiva a pasta do curso contendo o plano
de ensino, o diario de classe com a descri¢do das acOes realizadas, a freqliéncia e o aprovei-
tamento de cada aluno, fotos dos alunos em atividades e um modelo do certificado emitido.
Paragrafo anico. Os valores a serem cobrados de cada aluno pelo curso escolhido constam
da Tabela do Contrato de Prestacéo de Servi¢os Educacionais, assinado no ato da matricula.

Art. 12. O aluno matriculado podera solicitar exame de nivel, que constara de prova escrita e
oral, a critério da Comisséo designada pela Coordenagdo do Centro de Linguas, mediante qui-
tacdo da taxa fixada pela Mantenedora.

Art. 13. Os cursos de linguas estdo vinculados ao Instituto Superior de Educacéo, a Coorde-
nacdo de Iniciacdo a Pesquisa e Extensdo e a Diretoria Académica, com projetos semestrais.

Art. 14. Em todos os casos, 0 numero minimo e maximo de alunos por turma sera fixado pela
Coordenacdo do Centro de Linguas.

Art. 15. No decorrer do semestre, o0 aluno sera submetido a processo avaliativo que integrali-
zard a média minima de 5,0 e freqliéncia minima de 75% para ser aprovado, assegurada a va-
ga aos alunos retidos no curso para o semestre seguinte, independentemente da média atingi-
da.

Art. 16. O Centro de Linguas manter-se-a de taxas de custeio, fixadas pela Mantenedora.

Art. 17. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo do Progra-
ma de Extensdo, em consonancia com a Coordenacdo do ISE e a Diretoria Académica.

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposi¢des em con-
trario.
PROF. ALCIDES RIBEIRO FILHO
Presidente do Conselho Departamental



