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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DO INSTITUTO DE 'CIENCIAS DA
SAUDE (ICS) E DO CENTRO DE ESPECIALIDADES DA SAUDE (CESU)

O Conselho Superior (CS) do Centro Universitario Alfredo Nasser, no uso de suas
atribuicdes, em conformidade com o Regimento Interno e deliberacGes nesta data, homologa
adequacdes no Regulamento dos Laboratorios do ICS e do CESU, nos termos seguintes.

OBJETIVO E USUARIOS

Art. 1° Os Laboratdrios do ICS e do CESU tém o objetivo de proporcionar meios de
desenvolver o conhecimento cientifico dos seus usuarios, em atividades de ensino, iniciacdo a
pesquisa e extensdo, para:

. viabilizar meios para praticas do conhecimento dos discentes e docentes; e,

I1. estabelecer competéncia e desenvolver habilidades do Corpo técnico-cientifico, docente e
discente.

Art. 2° S3o usudrios dos Laboratorios do ICS e do CESU:

I. estudantes do Colégio de Aplicacdo, dos cursos de graduacdo e pds-graduacdo, na area da
Saude; e,

II. Coordenador dos Laboratorios, Coordenadores de cursos, Docentes, Técnicos de
laboratdrio, Monitores e Estagiarios.

COMPETENCIAS DO CORPO TECNICO

Art. 3° O Corpo técnico € composto pelo Coordenador, Médico Veterinario, Docentes,
Técnicos e Estagiarios remunerados ou ndo, com jornadas de trabalho especificas, conforme a
legislacdo pertinente.

Art. 4° Compete ao Coordenador dos Laboratorios:

I. gerenciar materiais, equipamentos, pe¢as anatdmicas naturais e sintéticas, e ambientes que
permitam a execucdo de préaticas laboratoriais e ambulatoriais de Satde na UNIFAN;

Il. supervisionar os trabalhos dos Técnicos, Estagiarios, Monitores e servicos tercerizados
como manutencdo de equipamentos, para garantir o cumprimento de procedimentos e normas;
I11. organizar os Laborat6rios e comunicar com os Professores, Técnicos e Estagiarios acerca
de datas de entrega de requisicdo e agendamento de atividades;

IV. garantir que todos 0s usuarios sejam orientados para que cumpram as normas de uso e
permanéncia nos Laboratorios, sob pena de punicdes;

V. elaborar e divulgar amplamente entre os usuarios os Procedimentos Operacionais Padrdes
(POP’s) dos Laboratorios;

VI. comunicar ao Departamento de Compras a lista de fornecedores de equipamentos,
materiais e insumos utilizados nos Laboratorios;

VII. solicitar a contratagéo e dispensa de Técnicos e Estagiarios;

VII1. escalonar os horéarios de trabalho do Corpo técnico;

IX. promover capacitacfes e reunides periodicas com o0s professores, coordenadores e
supervisores acerca da utilizacdo dos Laboratorios e prestagdes de contas;



X. controlar a entrega de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s) e Equipamentos de
Protecdo Coletiva (EPC’s), de uso obrigatorio;

XI. realizar inventario patrimonial dos Laboratorios do ICS, CESU e ABO e repassar as
atualizacOes para os departamentos interessados;

XII. colaborar com a elaboracéo e atualizacdo de documentos laboratoriais;

XI11I. supervisionar a realizagao de servigos terceirizados nos ambientes laboratoriais;

XIV. dispor de metodologias pedagogicas ou consiliar 6cios e esfor¢os para a organizacao dos
laboratdrios;

XV. participar da elaboracédo de rotinas e procedimentos realiazados nos laboratorios;

XVI. orientar por meios de mapas de risco e o cumprimento dos fluxogramas, em caso de
acidentes; e,

XVII. orientar e/ou proibir, de forma verbal ou escrita, com anuéncia do Coordenador de
curso, acdes de Docentes, Discentes ou Técnicos, que estejam em descumprimento da
legislagdo pertinente e das normas internas da IES, que regulam as atividades laboratoriais.

Art. 5° Compete aos Técnicos e Estagiarios remunerados:

I. prestar assisténcia aos Docentes e Discentes na operacionalizacdo de materiais e
equipamentos utilizados nas atividades de ensino, iniciacdo a pesquisa e extensao;

Il. manter a Coordenacdo informada acerca de irregularidades no funcionamento dos
Laboratorios;

I1l. permanecer a disposicdo dos usuarios durante todas as atividades de ensino, iniciacdo a
pesquisa e extensdo;

IV. orientar e fazer cumprir o uso de EPI’s e EPC’s pelos Docentes e Discentes;

V. organizar os reagentes, materiais, vidrarias, equipamentos e fazer o correto descarte dos
residuos, conforme estabelecido pelo Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS);
VI. verificar a qualidade, funcionamento e orientar os Docentes e Discentes sobre 0 uso
racional de materiais e equipamentos;

VII. avaliar o0 bom estado da estrutura fisica, dos bens duréveis e dos insumos;

VIII. receber, conferir, inventariar, cadastrar no sistema da UNIFAN os materiais e insumos e
controlar a movimentacdo de entrada e saida materiais e equipamentos no estoque, em
atividades de ensino, iniciacdo a pesquisa e extensdo, até as 21h30 para conferéncia de
patrimonio;

IX. realizar o cultivo de bactérias e fungos; e,

X. manter e garantir a integridade das pecas naturais e sinteticas, realizar a umidificacao
semanalmente e devolver as pegas naturais aos tanques.

Art. 6° Compete ao Médico Veterinario:

. assinar a responsabilidade técnica do Biotério;

Il. auxiliar e orientar na criacdo, saude e bem-estar dos animais de producdo e
experimentacao;

I11. prestar atendimento e servicos especificos em Medicina Veterinéria, como diagnostico,
tratamento e controle de doencas, patologia e reproducdo de animais de laboratorio;

IV. elaborar relatorios inerentes ao Cadastro das Instituicdes de Uso Cientifico de Animais
(CIUCA), com anuéncia da Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA); e,

V. elaborar formulérios que permitam o controle, regulacdo e avaliagdo dos servicos
prestados.

Art. 7° Compete aos Técnicos em dissecacao:
I. produzir a solucdo de conservagdo das pecas anatbmicas naturais, segundo a legislagéo
vigente sobre 0 uso de substancias quimicas e toxicas;



Il. dissecar as pecas anatdmicas naturais segundo a metodologia e orientacbes da
Coordenacdo de Laboratorios e do Supervisor Pedagogico do Laboratério Morfofuncional;

I11. solicitar, com 15 dias de antecedéncia, os materiais para dissecacoes;

IV. garantir a integridade das pegas anatbmicas naturais e o respeito a elas, conforme o artigo
212 do Cdodigo Penal Brasileiro (Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de 1.940);

V. manter a organizacdo e a limpeza dos Laboratérios de Macroscopia, e fazer a gestdo
adequada dos residuos;

VI. cumprir a carga horéria estipulada pela Coordenacéo dos Laboratérios, utilizar os EPI’s,
EPC’s e comunicar a Coordenacéo sobre evolucdo dos procedimentos técnicos de dissecacao;
€,

VII. controlar entrada de pessoas durante a dissecacdo e conservacdo das pecas anatbmicas
naturais.

Art. 8° Compete aos Docentes:

I. esclarecer as duvidas dos Discentes em relacdo ao contetdo e normas dos Laboratorios e
exigir o uso correto dos EPI’s e EPC’s;

I1. identificar o material a ser lavado e descartado;

I11. retirar pingas e alfinetes das pegas naturais e ndo usar bisturis;

IV. solicitar aos Discentes que organizem os bancos e devolvam os materiais utilizados para
as bandejas;

V. orientar os Discentes a correta utilizacdo dos materiais, equipamentos, reagentes e pecas
naturais;

V. controlar o periodo de inicio e término das aulas;

VII. comunicar as intercorréncias em aulas, em primeira instancia, aos Técnicos; e, em
segunda instancia, a Coordenacéo dos Laboratorios e de curso;

V1. definir, encaminhar, orientar e acompanhar os planos de ensino e projetos de iniciacdo a
pesquisa e extensao;

IX. preencher os requerimentos de aulas praticas, com o mimino de 15 dias de antecedencias;
X. solicitar via requerimento materiais de consumo e equipamentos necessarias as atividades
de iniciacdo a pesquisa e extensdo, que deverdo ter recurso proprio;

XI. orientar o Técnico acerca do destino dos residuos produzidos, apds as atividades praticas
realizadas, conforme o PGRS;

XII. permanecer no Laboratério até a saida do Gltimo discente; e,

XI1I. solicitar, com seis (6) meses de antecedéncia, materiais que ndo fazem parte do acervo
dos Laboratorios, como equipamentos, pegas anatdmicas, reagentes, produtos de limpeza e
medicamentos, especificadas as quantidades, marcas e justificativas da compra; e, com um (1)
més de antecedéncia, cobaias e amostras de alimentos.

ATRIBUICOES DE DISCENTES E MONITORES NAS AULAS PRATICLAS E
ATIVIDADES DE ENSINO, INICIACAO A PESQUISA OU EXTENSAO

Art. 9° Sdo atribuigdes dos Discentes:

. realizar a devolucdo do material utilizado nas atividades e informar ao Corpo técnico sua
concluséo;

Il. zelar pelo patrimonio, desligar luzes, ajustar o charriot, limpar as oculares, retirar as
laminas e limpar as objetivas dos microscopios;

I11. guardar o material escolar nas estantes apropriadas; e,

IV. usar os EPI’s de acordo com a necessidade do Laboratorio e/ou do tipo de material
utilizado.



Art. 10 Séo atribuicdes dos Monitores:

I. preparar 0s materiais solicitados pelos Docentes;

I1. acompanhar os Discentes nos horarios de estudo, sob orientacdo do Docente, conforme o
protocolo de rotina laboratorial;

I1l. cuidar das pecas anatdmicas naturais, segundo as orientacbes da Coordenacdo dos
Laboratdrios e da legislacdo vigente; e,

IV. agendar os horarios de monitoria antecipadamente, das 7h30 as 21h30, com intervalo de
almoco e limpeza dos Laboratdrios.

IDENTIFICACAO DOS LABORATORIOS

Art. 11 Os Laboratorios do ICS sdo assim identificados:

I. Biociéncias 1, 2, 3, 4, 5 e 6; Cardiorrespiratorio; Eletrotermofototerapia; Neurofuncional;
Enfermagem; Morfofuncional 1, 2 e 3; Microscopia 1, 2 e 3; e, Macroscopia 1, 2 e 3.
Paragrafo anico. Os nomes e os numeros dos laboratérios estdo sujeitos a mudancas,
segundo a demanda.

Art. 12 Os Laboratérios do CESU séo assim identificados:

I. Habilidades Clinicas 1, 2, 3, 4, 5 e 6; Habilidades Profissionais Cirurgicas 1 e 2;
Habilidades Profissionais em Urgéncia e Emergéncia; Laboratorio de Simulacdo Realistica;
Consultério Odontoldgico; e, Consultorio de Psicologia 11, 12 e 13.

Paragrafo anico. Os nomes e os numeros dos laboratérios estdo sujeitos a mudancas,
segundo a demanda.

HORARIOS, ACESSO E NORMAS

Art. 13 O horério de funcionamento dos Laboratérios é de segunda a sexta, das 7h30 as
21h50; e, sabado, das 7h30 as 17h, com intervalos para almoco e limpeza.

§ 1° Os horérios de aula sdo fixados no Mural pela Coordenacdo dos Laboratorios.

8 2° A utilizacdo fora dos horarios estabelecidos é permitida com autorizagdo prévia da
Coordenacéo dos Laboratorios.

Art. 14 Todos os usudrios dos Laboratorios cumprem as normas regulamentadoras NR-32 do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE); da Constituicdo Federal Brasileira (CF), de 1988;
da Consolidacdo das Leis de Trabalho (CLT); do Servico Especializado de Seguranca e
Medicina do Trabalho (SESMT); da Brigada de Incéndio; do Vilipéndio, descrito nos Artigos
211 e 212 do Codigo Penal Brasileiro; e, da Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes
(CIPA).

Art. 15 E expressamente proibido o uso de recursos tecnoldgicos, dispositivos eletrdnicos,
fotografias e filmagens durante as atividades dos Laboratorios de Macroscopia e de
Habilidades Profissionais Cirurgicas.

Art. 16 Além do cumprimento as Normas da Agéncia Nacional de Saude (ANS), no interior
dos Laboratdrios, € obrigatorio:

I. 0 Termo de Autorizacdo assinado pelo Coordenador dos Laboratérios e pelo Docente
responsavel pela atividade, caso haja uso de recursos tecnoldgicos, dispositivos eletrdnicos,
fotografias e filmagens, exceto nos Laboratorios citados no artigo anterior.

I1. uso de calga comprida e sapato de solado baixo totalmente fechado;



I1l. cumprimento as orientacGes das Placas com simbolos, Fluxogramas, Mapas de risco e
outras informaces pertinentes as atividades;

IV. comunicar, mediante atestado médico, ao Docente e/ou Coordenador dos Laboratorios os
casos de imposibilidade de uso dos EPI’s;

V. estudar silenciosamente ou em tom de voz baixo;

VI. prender o cabelo e/ou cobri-lo com touca;

VII. uso de calca comprida que ndo exponha nehuma parte das pernas até a regido do
calcéneo;

VIII. uso de jaleco, em tom claro, de algod&o, com manga longa e fechado;

IX. uso de capote, mascara, gorro, luvas e auséncia de adornos em atividades nos
Laboratorios de Habilidades Profissionais Cirdrgicas;

X. uso de vestimentas especificas se solicitadas pelo Docente responsavel pela atividade; e,

8 1°: O ambiente laboratorial ndo permite o consumo de alimentos, bebidas e cigarro.

8 2° Todos os EPI's de uso obrigatorio nas aulas praticas sdo de responsabilidade dos
discentes.

§ 3°. E proibida a entrada nos laboratdrios com unisex.

RESERVAS DOS LABORATORIOS E EMPRESTIMOS

Art. 17 E obrigacdo dos usuarios a reserva, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, de
reagentes, vidrarias, solu¢des ou outros componentes, além da reserva de Laboratorios para
atividades de iniciacdo a pesquisa, extensdo e monitoria.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de empréstimo de equipamentos e/ou materiais, exceto pecas
anatdbmicas naturais e sintéticas, sera realizada em formulério especifico.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 A Instituicdo ndo se responsabiliza por quaisquer tipos de materiais esquecidos e/ou
extraviados pertencentes aos USUArios.

Art. 19 Todas as possiveis san¢Bes por descumprimento deste Regulamento ou da legislacdo
pertinente as atividades nos Laboratérios serdo solicitadas pelo Coordenador dos Laboratérios
ou do curso e aplicadas pela Pro-Reitoria Académica, Comissdo Multidisciplinar de
Conciliacdo ou Sanc¢es Disciplinares (CMCS) da IES ou 6rgédo publico competente.

Art. 20 Os casos omissos por este Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador dos
Laboratorios e Coordenadores de cursos, com anuéncia da Prd-Reitoria Académica, para
homologacdo do Conselho Superior.

Art. 21 Este Regulamento entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposicoes

contrérias.

PROF. ALCIDES RIBEIRO FILHO
Presidente do Conselho Superior (CS) do Centro Universitario Alfredo Nasser



